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Tentang Saya

Fresh graduate S1 Ilmu Pemerintahan Universitas Brawijaya dengan pengalaman dalam
administrasi program, dukungan pelaksanaan pelatihan, pengelolaan dokumen, pengolahan data,
dan implementasi program. Terampil menggunakan Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint,
penyusunan proposal dan laporan, serta koordinasi kegiatan. Memiliki minat berkarir di bidang
operasional program, koordinasi internal dan eksternal perusahaan, serta administrasi.

Pengalaman Profesional

Dinas Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan Anak Kabupaten Malang

(Feb 2025 - Mei 2025)

Program Administration Intern

e Berkontribusi dalam penyusunan dan pembahasan Raperbup tentang Pengarusutamaan
Gender (PUG) melalui perbaikan draf kebijakan dan penyelarasan istilah teknis.

e Mengolah dan memvalidasi data monitoring Konselor PPA di 33 kecamatan menggunakan
Microsoft Excel.

e Mendukung pelaksanaan 2 program, yaitu Bimtek PPRG dan Pelatihan Kader SAPA, termasuk
rekapitulasi dan penyempurnaan dokumen GAP, GBS, dan TOR.

e Menyusun perencanaan program KLA, meliputi KAK, indikator, checklist, dan pedoman
wawancara.

e Menyiapkan 1.000 leaflet edukasi untuk program Desa Ramah Perempuan dan Anak serta
materi edukasi PUSPAGA.

e Memproduksi 4 episode podcast #BersuaraUntukAman, mulai dari konsep hingga publikasi.

Pemerintah Desa Ciasem Baru (Jan 2025 - Feb 2025)

Administrative & Program Support Intern

e Mengelola 5 fungsi operasional selama 1 bulan, meliputi data entry, administrasi, pengelolaan
dokumen fisik dan digital, dukungan program, dan penyusunan proposal.

e Mendukung pelaksanaan Hari Desa Nasional 2025, mulai dari penyusunan proposal dan
administrasi hingga koordinasi dengan 15+ perangkat desa dan pihak terkait, dokumentasi, dan
pelaporan.

e Membantu menyusun draft Proposal Program Ketahanan Pangan Desa yang melibatkan
pemerintah desa, masyarakat, dan sektor swasta.

Pengalaman Organisasi

KKN Kolaboratif Desa Sumbertempur | Universitas Brawijaya (Jun 2024 — Ags 2024)

Team Leader (Village Coordinator)

e Bertanggung Memimpin dan mengoordinasikan 20 anggota tim, termasuk pembagian tugas dan
koordinasi pelaksanaan kegiatan.

e Memimpin perencanaan dan pelaksanaan 9 program pengabdian masyarakat berdasarkan
kebutuhan masyarakat yang teridentifikasi.

e Mengoordinasikan pemetaan sosial terhadap 159 responden melalui survei, wawancara, dan
FGD untuk mengidentifikasi kebutuhan masyarakat serta memetakan pemangku kepentingan
lokal.

e Mengoordinasikan pelaksanaan acara penutupan Kembang Kabudayan dengan melibatkan
masyarakat setempat.
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Involuntir Jakarta | Tangan Berkarya, Hati Gembira (Feb 2026)

Master of Ceremony Volunteer

¢ Memandu rangkaian acara, interaksi peserta, dan seluruh kegiatan untuk 20 peserta.

e Berkoordinasi dengan 10 panitia dan relawan untuk memastikan pelaksanaan kegiatan berjalan
sesuai rangkaian acara.

UKM Golf Universitas Brawijaya (Nov 2023)

Internal Committee | Participant Needs PIC

e Mengelola kebutuhan konsumsi dan kesehatan sekitar 100 peserta selama 2 hari, termasuk
negosiasi dengan vendor dan koordinasi transaksi.

e Mengoordinasikan 2 anggota divisi serta kebutuhan operasional sejak tahap persiapan hingga
selesai.

Pendidikan

Universitas Brawijaya (September 2022 - Juli 2026)
S1 limu Pemerintahan

IPK: 3,82/ 4,00

PELATIHAN, KURSUS DAN SERTIFIKASI

My Skill (2026) - Basic Accounting

My Skill (2026) - English Proficiency Test ITP

My Skill (2026) - Microsoft Excel Intermediate

Trust Training Partners (2026) - Sertifikasi Microsoft Office Desktop Applications

KETERAMPILAN

e Teknis : Entri Data, Pengolahan & Validasi Data, Administrasi Program, Manajemen Dokumen,
Dokumentasi & Pelaporan, Koordinasi Program & Kegiatan, Penyusunan Proposal & Laporan,
Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, Microsoft Office, Google Workspace, Akuntansi Dasar

e Profesional : Komunikasi, Kerja Sama Tim, Kepemimpinan, Koordinasi, Manajemen Waktu,
Pemecahan Masalah, Adaptabilitas, Kreativitas, Ketelitian

e Bahasa : Indonesia, Inggris, Jerman (Dasar)



